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Solutions for

C0I-BusinessFlow®
Die Softwarelosung: Dokumente prozessoptimiert verwalten




Eine typische Situation: Ihr Wirtschaftspriifer bittet

um das E-Mail-Angebot an Kunde Meier vom 23.12.

des letzten Jahres. Wie lange braucht Ihre Firma
bis das gewiinschte Dokument gefunden ist?

COIl BusinessFlow® lost dies nur mit einem Knopf-
druck! Ausschlaggebend fiir den Erfolg eines
Unternehmens sind das Know-how der Mitarbeiter
und die flexible Anpassung der Organisations-
struktur an ein sich anderndes Umfeld. Oft wird
das vorhandene Firmenwissen nicht effektiv genug
genutzt und stellt daher ein Optimierungspotential
dar. Dokumenten- und Workflowmanagementsys-
teme steuern den internen und externen Informati-
onsfluss, stellen effiziente Prozesse sicher und der
Wettbewerbs- und Erfolgsfaktor Unternehmens-
wissen wird dabei effizient eingesetzt. Zudem un-
terstitzt ein solches System die vom Gesetzgeber
geforderte langfristige Sicherstellung von Informa-
tionen.

DMS-Systeme dienen der Verwaltung urspriinglich
papiergebundener Prozesse, z. B. durch Archivie-
rung, Optimierung von Arbeitsabldufen, Standardi-
sierung und eine einheitliche Informationsbasis.
Diese komplexen, systemiibergreifenden Anforde-
rungen decken die COI-Basis Technologien Capture
(Erfassen von Papier-Dokumenten und Wandlung
in elektronische Dokumente), DMS (Weiterleiten
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und Verwalten ,lebender Dokumente®), Archiv
(Langzeitspeicherung) und Workflow (Automatisier-
te und regelbasierte Prozessabbildung) perfekt ab.

lhre Vorteile auf einen Blick

- Effektive Kosteneinsparung und Pro-
zessoptimierung durch DMS, Workflow,
Archivierung, Capturing

> Revisionssicherheit durch elektronische
Archivierung von Dokumenten nach
gesetzlichen Vorgaben

- Reduzierte Zugriffszeiten auf Dokumente
bzw. Akten

- Schnelle Amortisation durch effektives
Kosten-Leistungsverhaltnis

- Prozesstransparenz durch liickenlose
Nachvollziehbarkeit

- Optimierte Informationsverfiigbarkeit
durch generelle Ortsunabhangigkeit

= Erhohte Sicherheit vor Informationsver-
lust durch stetige Prozessiiberwachung

—> Umfassende Auskunftsfahigkeit durch
Ubersichtliches, elektronisches Ablage-
system



@ E-Mail Management

(MS Exchange, Novell

GroupWise, Lotus Notes) +
© Moss Integration +
O File-Server Archivierung
Funktionen:
Komprimierung und Verwaltung der Objekte nach
Single-Instance-Prinzip, Archivierung manuell am
Client und serverseitig automatisch nach Regeln.
Nutzen:
Entlastung der Applikations-Server, Compliance-
Archivierung, Zuordnung von E-Mails, Files usw.
zu Vorgangen und Akten, optimierte Recherche und
Wiederherstellungsméglichkeit.

@ ERP-Integration

(SAP. MS Dynamics/Navision)
Funktionen:
Direkter Zugriff auf Standard-Funktionen, Ablage der
Dokumente direkt aus der ERP-Anwendung in COI-
BusinessFlow®Regeln.
Nutzen:
Compliance-Archivierung, Zuordnung von ERP-Doku-
menten zu Vorgangen und Akten.

O MS Office/MS Win Explorer-Integration
Funktionen:

Direkter Zugriff auf Standard-Funktionen und die von
COI-BusinessFlow® verwalteten Objekte (Anzeige,
Ablage).

Nutzen:

Nutzung der gewohnten Bedienoberflache, optimierte
Recherche.

COI-BusinessFlow®
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O Offline Client

Funktionen:

Verwaltung der Dokumente als selbsttragendes
Archiv, Bearbeitung und manuelle Synchronisation
der Dokumente im System.

Nutzen:

Arbeiten mit Dokumenten ohne Online- oder mobile
Verbindung zum System.

@ Vertragsmanagement

Funktionen:

Protokollierung, Versionsfiihrung, Erinnerungs-
funktion/Fristeinhaltung, Analysefunktionen.
Nutzen:

Erhéhung des Informations-, Prozess- und Quali-
tdtsmanagements.

© Pharma-Zulassung +

© QM Dokumentation

Funktionen:

Regulatory Affairs (Dossiererstellung, Freigabe-
und Kontrollmechanismen, Historie, Audit Trail)
eCTD-Export, AMG-EV-Dossier, GxP-Dokumentati-
on (GMP, GCP, GLP).

Nutzen:

Compliance, Prozesstransparenz und lickenlose
Nachvollziehbarkeit, Validierungsvereinfachung.

@ Product Lifecycle Management (PLM)
Funktionen:

Integration in Systeme und Applikationen und tber-
greifende Bereitstellung kaufmannischer und tech-
nischer Dokumente, vollstandige, einheitliche und
aktuelle Darstellung des Verlaufs/Ist-Zustands von
Projekten, Anlagen und Produkten.

Nutzen:

Risikominimierung, Beschleunigung und Kosten-
senkung bei Folge- und Neuprojekten, Qualitdtsma-
nagement, Erhéhung der Auskunftsfahigkeit.

COI-BusinessFlow®

Kosteneffizienz — Prozessoptimierung —
Compliance.
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Starken von COI-BusinessFlow®

- Verwaltung unbegrenzt grof3er Benut-
zer- und Dokumentenanzahl bei gleich-
zeitiger Stabilitat und Performance

- Hohe Flexibilitat bei kundenspezifischen
Anforderungen

- Durchgéngige Prozessunterstiitzung
ohne Technologiebriiche

- Plattformunabhangiges System

-> Einheitliche Datenbasis bei verteilten
Standorten/Systemen

-> Optimale Skalierbarkeit (bei Erweite-
rungen des Systems)

- Integrierte Statusverwaltung

- Logische Verkniipfung von Dokumenten
untereinander

- Verwendungsnachweis: Ubersicht der
redundanzfreien Ablage von Dokumen-
ten in verschiedenen Ordnern/Akten

- Automatische Suche und Anzeige von
Dokumenten mit bestimmten Kriterien
(Dynamische Ordner/Akten)
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INNOVATIV, KOMPETENT, FORTSCHRITTLICH

Wir kennen die Zeichen der Zeit und bieten lhnen
zukunftsweisende DMS-Ldsungen nach héchsten
Qualitdtsstandards. Sowohl Standard- als auch
individuelle Lésungen bieten eine herausragen-
de Basis zur Verwaltung, Ablage und Langzeit-
archivierung aller lhrer relevanten Dokumente
und Informationen. Mit Stolz blicken wir auf eine
Vielzahl von Unternehmen und Organisationen
verschiedenster Branchen, die sich taglich auf un-
sere langjahrige Erfahrung und Fachkompetenz
verlassen. Weltweit bieten wir unseren Kunden
unter der Dachmarke COI-BusinessFlow® inno-
vative Produkte und umfangreiche Serviceleis-
tungen. Unsere Auftraggeber schatzen vor allem
unser fachliches Know-how und das persénliche
Miteinander in der Realisierung und Umsetzung
von Projekten und spezifischen Anforderungen.
,Future is now’, heif}t unsere Devise, wenn es
um fortschrittliche Technik, Funktionalitat und
modernes Design geht. Dabei haben wir neueste
Marktentwicklungen und aktuellste Trends stets
im Blick.

Profitieren Sie von der enormen kosten- und
zeitsparenden Nutzung der zukunftsweisenden
COIl-Plattform. Wir beraten Sie gerne — partner-
schaftlich, personlich, professionell!

COI-BusinessFlow®

Inhalte — Prozesse — Menschen — Verbinden.

Unsere Starken

- Langjahrige Projekterfahrung

- Praxisnahe Beratung

-> Einsatz von modernsten Technologien
>

Kundennahes Servicekonzept



Consulting fir
Office und Information Management GmbH

Am Weichselgarten 23

91058 Erlangen

Tel.: +49 (0) 91 31/ 93 99-0
Fax: +49 (0) 91 31/ 93 99-49 59
E-Mail: info@coi.de

Internet: www.coi.de - www.coi.com

coI® col-BusinessFlow® und das COl-Logo sind eingetragene Marken der Consulting fir Office und Information Management GmbH. SAP®,
mySAP.com®. SAP ArchiveLink® und das SAP-Logo sind eingetragene Marken der SAP AG. Lotus® und Notes® sind eingetragene Marken
der Lotus Development Corporation. Microsoft®, MS®, Windows®, NT® und Outlook® sind eingetragene Marken der Microsoft Corporation in
den USA und anderen Staaten. Andere Produktnamen und Logos werden nur zur Identifikation der Produkte und Hersteller verwendet und
konnen eingetragene Marken der entsprechenden Hersteller sein.




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 15%)
  /CalRGBProfile (None)
  /CalCMYKProfile (None)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.3
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails true
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams true
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts false
  /TransferFunctionInfo /Remove
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile (None)
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth 8
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth 8
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /DAN <>
    /ESP <>
    /FRA <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /PTB <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
    /DEU <>
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [841.890 1190.551]
>> setpagedevice




